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CAMBIAR NOMBRE A UNA EMPRESA 
 

1. Entrar a la empresa que desea cambiar el nombre. 
Debe entrar a cualquier mes que tenga información. 

 
 

2. Ir a: 
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3. Tomar nota de la individualización ya que estos datos serán eliminados y el usuario deberá 
digitarlos nuevamente. 
Al eliminar este registro NO ELIMINA los datos que esta empresa contiene. 

 
 

4. Digitar la opción 1=ELIMINA. 
En la confirmación “Seguro desea eliminar ?...”, responder S. 
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5. Una vez eliminado el registro, el sistema sale y vuelve a entrar automáticamente. 
Digitar el usuario y contraseña. 

 
 

6. Digitar el mismo código de empresa que eliminó. 
En la pregunta “Desea crearla (S/N) ?...”, responder S. 
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7. Digitar el nuevo nombre de la empresa. 
Una vez digitado el nombre digitar opción 0=ACEPTA. 
Luego entrar al mes y año que tiene información la empresa. 

 
 

8. Ir nuevamente a: 
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9. Volver a digitar los datos de la empresa. 

 
 

10. Al revisar la información de la empresa, ESTA NO SE PIERDE. 

 
 
 


