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CIERRE DEL EJERCICIO. 
 
El cierre del ejercicio cumple dos funciones: 

- Copiar el plan de cuentas para el nuevo ejercicio. 
(Normalmente se debe ejecutar una sola vez). 
Si copia nuevamente el plan de cuentas, puede perder auxiliares nuevos que fueron  
creados durante el ingreso de comprobantes en el nuevo ejercicio. 

- Generar la apertura para el nuevo ejercicio. 
(Se puede realizar varias veces). 
 

Como ambos procesos no son simultáneos en la práctica hay que tomar en cuenta lo siguiente: 
 

a) Balance anterior no terminado, necesito trabajar en el nuevo ejercicio: 
Copia plan de cuentas                                   SI 
Trasp.Ctas de Análisis    NO 
Genera comprobantes de apertura         NO 
 

b) Ya tengo listo el balance del ejercicio anterior, necesito generar la apertura: 
Copia plan de cuentas                                   NO 
Trasp.Ctas de Análisis    NO 
Genera comprobantes de apertura         SI 
 

c) Apertura provisoria, solo para tener los documentos pendientes para el nuevo 
ejercicio.  (CASOS ESPECIALES). 
Copia plan de cuentas                                   SI 
Trasp.Ctas de Análisis    NO 
Genera comprobantes de apertura         SI 
Una vez terminado el balance del ejercicio anterior, debe ejecutar el cierre según punto 2. 

 
Estando en el nuevo ejercicio: 

 Se recomienda ir a la opción de Comprobantes, ingreso de datos y crear todas las 
bases de datos correspondientes al nuevo ejercicio. 
 

 Luego entrar a cualquier otra opción según el requerimiento del usuario. 
 

 En el caso que se haya generado la apertura, deberán: 
- Entrar al mes 00 del nuevo ejercicio. 
- Ir a Saldos, Desactualizar del mes 00 al 00. 
- Ir a Saldos, Actualizar del mes 00 al 00. 
- Imprimir el balance tributario y compararlo con los saldos del ejercicio anterior. 

 
A continuación se explica los procesos a realizar para los puntos (a) (b) y (c). 
 

Punto (a) : Leer desde la página   2 a la   4. 
Punto (b) : Leer desde la página   5 a la   9. 
Punto (c) : Leer desde la página 10 a la 14. 
Punto (d) : F8 para acceder al campo Copia Plan de Cuentas. 

Leer desde la página 15 a la 15. 
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PASO (a): Balance anterior no terminado, necesito trabajar en el nuevo ejercicio:     
 

1. Entrar al sistema con el mes de diciembre del año anterior. 

 
 

2. Ir a: 
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3. En la selección: 
Copia Plan de Cuentas   : SI 
Traspasa Cuentas de Análisis  : NO 
Genera comprobante de apertura : NO 
 
Si hay bases de datos que no existen, HAY QUE CREARLAS. 

 
 

4. Entrar al nuevo ejercicio. 
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5. Ir a: 
A todas las bases de datos correspondientes al nuevo ejercicio deberán ser creadas. 

 
 

6. Al ingresar un comprobante, aparecen las cuentas en el nuevo ejercicio. 
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PASO (b): Ya tengo listo el balance del ejercicio anterior, necesito generar la apertura:     
 

1. Entrar al sistema con el mes de diciembre del año anterior. 

 
 

2. Ir a: 
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3. En la selección: 
Copia Plan de Cuentas   : NO 
Traspasa Cuentas de Análisis  : NO 
Genera comprobante de apertura : SI 
Cuenta de resultados   : Ingresa la cuenta de resultado del ejercicio. 

 
 

4. Entrar al mes de la apertura del nuevo ejercicio. El mes de la apertura es el 00. 
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5. Ir a Saldos, Desactualización. 

 
 

6. Desactualizar el mes 00. 
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7. Ir a Saldos, Actualización. 

 
 

8. Actualizar el mes 00. 
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9. Ir a: 

 
 

10. Los saldos del balance del mes 00 del nuevo ejercicio deben ser los mismos del ejercicio 
anterior. 
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PASO (c): Apertura provisoria, solo para tener los documentos pendientes para el nuevo  
ejercicio.  (CASOS ESPECIALES):     

 
1. Entrar al sistema con el mes de diciembre del año anterior. 

 
 

2. Ir a: 
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3. En la selección: 
Copia Plan de Cuentas   : SI 
Traspasa Cuentas de Análisis  : NO 
Genera comprobante de apertura : SI 
Cuenta de resultados   : Ingresa la cuenta de resultado del ejercicio. 

 
 

4. Entrar al mes de la apertura del nuevo ejercicio. El mes de la apertura es el 00. 
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5. Ir a Saldos, Desactualización. 

 
 

6. Desactualizar el mes 00. 
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7. Ir a Saldos, Actualización. 

 
 

8. Actualizar el mes 00. 
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9. Ir a: 

 
 

10. Los saldos del balance del mes 00 del nuevo ejercicio deben ser los mismos del ejercicio 
anterior. 
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PASO (d): F8 para acceder al campo Copia Plan de Cuentas:     
 

1. En algunas versiones de contabilidad, no permite acceder a la opción “Copia Plan de 
Cuentas”. 

 
 

2. Estando en la selección “Genera comprobante de Apertura”, presionar F8. 

 
 
 
 


