CIERRE DEL EJERCICIO.

El cierre del ejercicio cumple dos funciones:

Copiar el plan de cuentas para el nuevo ejercicio.

(Normalmente se debe ejecutar una sola vez).

Si copia nuevamente el plan de cuentas, puede perder auxiliares nuevos que fueron
creados durante el ingreso de comprobantes en el nuevo ejercicio.

Generar la apertura para el nuevo ejercicio.

(Se puede realizar varias veces).

Como ambos procesos no son simultdneos en la practica hay que tomar en cuenta lo siguiente:

a)

b)

Balance anterior no terminado, necesito trabajar en el nuevo ejercicio:

Copia plan de cuentas Sl
Trasp.Ctas de Analisis NO
Genera comprobantes de apertura NO

Ya tengo listo el balance del ejercicio anterior, necesito generar la apertura:

Copia plan de cuentas NO
Trasp.Ctas de Analisis NO
Genera comprobantes de apertura Sl

Apertura provisoria, solo para tener los documentos pendientes para el nuevo
ejercicio. (CASOS ESPECIALES).

Copia plan de cuentas Sl
Trasp.Ctas de Analisis NO
Genera comprobantes de apertura Sl

Una vez terminado el balance del ejercicio anterior, debe ejecutar el cierre segin punto 2.

Estando en el nuevo ejercicio:

e Serecomienda ir ala opcién de Comprobantes, ingreso de datos y crear todas las
bases de datos correspondientes al nuevo ejercicio.

e Luego entrar a cualquier otra opcién segun el requerimiento del usuario.

e En el caso que se haya generado la apertura, deberan:
- Entrar al mes 00 del nuevo ejercicio.
- IraSaldos, Desactualizar del mes 00 al 00.
- IraSaldos, Actualizar del mes 00 al 00.
- Imprimir el balance tributario y compararlo con los saldos del ejercicio anterior.

A continuacion se explica los procesos a realizar para los puntos (a) (b) y (c).

Punto (a) : Leer desde la pagina 2ala 4.
Punto (b) : Leer desde la pagina 5ala 9.
Punto (c) : Leer desde la pagina 10 a la 14.
Punto (d) : F8 para acceder al campo Copia Plan de Cuentas.

Leer desde la pagina 15 a la 15.



PASO (a): Balance anterior no terminado, necesito trabajar en el nuevo ejercicio:

1. Entrar al sistema con el mes de diciembre del afio anterior.

¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 5 O X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

LABN - ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTACIONALES Licenciado a:

Luis Alberto Barra Novoa DEMOSTRACION SCONTAB
Teléfono 22 358 72 30 ] ]
E-mail Tharranovoa@gmail.com Serie: CON-0000.000

2. lIra:
B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB : Jue 6 ABR 2017 @ PROG

Plan de cuentas 1. Cierre mensual
Comprobantes

Documentos 3. Apertura v/s Bal.ant
saldos

Presupuestos

Libros oficiales

Estados financieros

Informes de andlisis

Importa/exporta datos

Centraliza empresas

utilitarios
Cambio de mes
cambio de empresa

m SO PO~V A WNE

Tl=Selecciona opcidon [ESC]l=Finaliza [Fl]=Ayuda




3.

En la seleccion:

Copia Plan de Cuentas : S|
Traspasa Cuentas de Analisis : NO
Genera comprobante de apertura : NO

Si hay bases de datos que no existen, HAY QUE CREARLAS.

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m]

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

Este proceso permite copiar el Plan de Cuentas, traspasar los saldos de las
cuentas de Andlisis y/o generar los Comprobantes de Apertura para el ejerci-
cio . Estos quedan grabados en el mes 00 de dicho ejercicio

. Previo a este proceso seran borrados to-
dos los comprobantes existentes en el mes 00.

Copia Plan de Cuentas ? S
rasp.ctas de Analisis? N
Genera compr Apertura ? N

Entrar al nuevo ejercicio.

¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 5 O

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

LABN - ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTACIONALES Licenciado a:

Luis Alberto Barra Novoa DEMOSTRACION SCONTAB
Teléfono 22 358 72 30 ] ]
E-mail Tharranovoa@gmail.com Serie: CON-0000.000




5. lIra:

A todas las bases de datos correspondientes al nuevo ejercicio deberan ser creadas.

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB

Plan de cuentas

(=3

Documentos

saldos

Presupuestos

Libros oficiales
Estados financieros

Informes de analisis
Importa/exporta datos
Centraliza empresas
Cierres contables
utilitarios

Ccambio de mes

Cambio de empresa

MONW>I>OR~NNOTWV AW

Tl=Selecciona opcion
Archivo COMP17ZZ.DAT

PO~NOVIAWN

Jue 6 ABR 2017 @ PROG

consulta por pantalla
Listado comprobantes
Emision comprobantes
Elimina comprobantes
Estado del archivo
Procesos especiales
Ajuste mon.extranjera
Genera doc.bancarios
cambio de mes

y
NO EXISTE !!! Desea crearlo (S/N) ? N

ENE 2017

TRASPASO Nro

il concepto

101




PASO (b): Ya tengo listo el balance del ejercicio anterior, necesito generar la apertura:

1. Entrar al sistema con el mes de diciembre del afio anterior.

¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 5 O X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

LABN - ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTACIONALES Licenciado a:

Luis Alberto Barra Novoa DEMOSTRACION SCONTAB
Teléfono 22 358 72 30 ] ]
E-mail Tharranovoa@gmail.com Serie: CON-0000.000

2. lIra:
B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB : Jue 6 ABR 2017 @ PROG

Plan de cuentas 1. Cierre mensual
Comprobantes

Documentos 3. Apertura v/s Bal.ant
saldos

Presupuestos

Libros oficiales

Estados financieros

Informes de andlisis

Importa/exporta datos

Centraliza empresas

utilitarios
Cambio de mes
cambio de empresa

m SO PO~V A WNE

Tl=Selecciona opcidon [ESC]l=Finaliza [Fl]=Ayuda




3. Enlaseleccion:

Copia Plan de Cuentas : NO

Traspasa Cuentas de Analisis : NO

Genera comprobante de apertura : S

Cuenta de resultados : Ingresa la cuenta de resultado del ejercicio.

¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 5 O X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

Este proceso permite copiar el Plan de Cuentas, traspasar los saldos de Tas
cuentas de Analisis y/o generar los Comprobantes de Apertura para el ejerci-
cio . Estos quedan grabados en el mes 00 de dicho ejercicio

Previo a este proceso serdn borrados to-
dos los comprobantes existentes en el mes 00.

Copia Plan de Cuentas ? N

Trasp.Ctas de Andalisis? N
Genera Compr Apertura ? S
Cuenta de resultados: 235101

4. Entrar al mes de la apertura del nuevo ejercicio. El mes de la apertura es el 00.
B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

LABN - ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTACIONALES Licenciado a:

Luis Alberto Barra Novoa DEMOSTRACION SCONTAB
Teléfono 22 358 72 30 ] ]
E-mail Tharranovoa@gmail.com Serie: CON-0000.000




5. Ir aSaldos, Desactualizacion.

BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 55 m] *

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB : - Jue 6 ABR 2017 @ PROG

Plan de cuentas . Actualizacion
comprobantes
Documentos . Consulta saldos

. Consulta detalle mes
Presupuestos . Correccion monetaria
Libros oficiales . Andlisis de saldos
Estados financieros 7. Cambio de mes
Informes de analisis
Importa/exporta datos
Centraliza empresas
Cierres contables
utilitarios
Cambio de mes
Ccambio de empresa

W N =

MON@EPRwOwo~ou

I l=Selecciona opcidn [Esc]=Finaliza [F1]=Ayuda

6. Desactualizar el mes 00.
B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

00 Apertura
00 Apertura




7. Ir aSaldos, Actualizacion.

BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB

Plan de cuentas
comprobantes
Documentos

W N =

Presupuestos
Libros oficiales
Estados financieros

Centraliza empresas
Cierres contables
utilitarios

Cambio de mes
Ccambio de empresa

MON@EPRwOwo~ou

I l=Selecciona opcidn

8. Actualizar el mes 00.

Informes de andlisis
Importa/exporta datos

Desactualizacion
consulta saldos
Consulta detalle mes
Correccion monetaria
Andlisis de saldos
Cambio de mes

[Esc]=Finaliza [F1]=Ayuda

Jue 6 ABR 2017 @ PROG

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

DEMOSTRACION SCONTAB

<ZZ>




9. Ira:

B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] *

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB

I l=Selecciona opcidn

kS
P28
3t
9.
5.
6.
8.
2
A.
B.
Co
B.
E.,

Plan de cuentas
comprobantes
Documentos
saldos
Presupuestos
Libros oficiales

Informes de analisis
Importa/exporta datos
Centraliza empresas
Cierres contables
utilitarios

Cambio de mes

Ccambio de empresa

e~ W N =

Jue 6 ABR 2017 @ PROG

Balance comp.y saldos
saldos de_auxiliares
Balance clasificado

Comparacion c/presup.
Certif.capital propio
verificacidn errores
Informes de gestion
cambio de mes

[Esc]=Finaliza [F1]=Ayuda

10. Los saldos del balance del mes 00 del nuevo ejercicio deben ser los mismos del ejercicio
anterior.

B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] *




PASO (c): Apertura provisoria, solo para tener los documentos pendientes para el nuevo
ejercicio. (CASOS ESPECIALES):

1. Entrar al sistema con el mes de diciembre del afio anterior.

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

LABN - ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTACIONALES Licenciado a:

Luis Alberto Barra Novoa DEMOSTRACION SCONTAB
Teléfono 22 358 72 30 )
E-mail Tharranovoa@gmail.com serie: CON-0000.000

2. Ira:
BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 55 m] *

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB : Jue 6 ABR 2017 @ PROG

Plan de cuentas 1. Cierre mensual
comprobantes

Documentos 3. Apertura v/s Bal.ant
saldos

Presupuestos

Libros oficiales

Estados financieros

Informes de andlisis

Importa/exporta datos

Centraliza empresas

utilitarios
Cambio de mes
Ccambio de empresa

mon POONOUVAWNE

I l=Selecciona opcidn [Esc]=Finaliza [F1]=Ayuda

10



En la seleccion:

Copia Plan de Cuentas : S|

Traspasa Cuentas de Analisis : NO

Genera comprobante de apertura : S

Cuenta de resultados : Ingresa la cuenta de resultado del ejercicio.

¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 5 O

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

Este proceso permite copiar el Plan de Cuentas, traspasar los saldos de Tas
cuentas de Analisis y/o generar los Comprobantes de Apertura para el ejerci-
cio . Estos quedan grabados en el mes 00 de dicho ejercicio

Previo a este proceso serdn borrados to-
dos los comprobantes existentes en el mes 00.

Copia Plan de Cuentas 7
rasp.ctas de Analisis?
Genera Compr Apertura ?
Cuenta de resultados: 235101

Entrar al mes de la apertura del nuevo ejercicio. El mes de la apertura es el 00.

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m]

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

LABN - ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTACIONALES Licenciado a:

Luis Alberto Barra Novoa DEMOSTRACION SCONTAB
Teléfono 22 358 72 30 ] ]
E-mail Tharranovoa@gmail.com Serie: CON-0000.000

11



5. Ir aSaldos, Desactualizacion.

BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 55 m] *

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB : - Jue 6 ABR 2017 @ PROG

Plan de cuentas . Actualizacion
comprobantes
Documentos . Consulta saldos

. Consulta detalle mes
Presupuestos . Correccion monetaria
Libros oficiales . Andlisis de saldos
Estados financieros 7. Cambio de mes
Informes de analisis
Importa/exporta datos
Centraliza empresas
Cierres contables
utilitarios
Cambio de mes
Ccambio de empresa

W N =

MON@EPRwOwo~ou

I l=Selecciona opcidn [Esc]=Finaliza [F1]=Ayuda

6. Desactualizar el mes 00.
B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

00 Apertura
00 Apertura

12



7. Ir aSaldos, Actualizacion.

BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB

Plan de cuentas
comprobantes
Documentos

W N =

Presupuestos
Libros oficiales
Estados financieros

Centraliza empresas
Cierres contables
utilitarios

Cambio de mes
Ccambio de empresa

MON@EPRwOwo~ou

I l=Selecciona opcidn

8. Actualizar el mes 00.

Informes de andlisis
Importa/exporta datos

Desactualizacion
consulta saldos
Consulta detalle mes
Correccion monetaria
Andlisis de saldos
Cambio de mes

[Esc]=Finaliza [F1]=Ayuda

Jue 6 ABR 2017 @ PROG

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

DEMOSTRACION SCONTAB

<ZZ>

13




9. Ira:

B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] *

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB

I l=Selecciona opcidn

kS
P28
3t
9.
5.
6.
8.
2
A.
B.
Co
B.
E.,

Plan de cuentas
comprobantes
Documentos
saldos
Presupuestos
Libros oficiales

Informes de analisis
Importa/exporta datos
Centraliza empresas
Cierres contables
utilitarios

Cambio de mes

Ccambio de empresa

e~ W N =

Jue 6 ABR 2017 @ PROG

Balance comp.y saldos
saldos de_auxiliares
Balance clasificado

Comparacion c/presup.
Certif.capital propio
verificacidn errores
Informes de gestion
cambio de mes

[Esc]=Finaliza [F1]=Ayuda

10. Los saldos del balance del mes 00 del nuevo ejercicio deben ser los mismos del ejercicio
anterior.

B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] *

14



PASO (d): F8 para acceder al campo Copia Plan de Cuentas:

1. En algunas versiones de contabilidad, no permite acceder a la opcion “Copia Plan de
Cuentas”.

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

Este proceso permite copiar el Plan de Cuentas, traspasar los saldos de las
cuentas de Andlisis y/o generar los Comprobantes de Apertura para el ejerci-
cio . Estos quedan grabados en el mes 00 de dicho ejercicio

). Previo a este proceso seran borrados to-
dos los comprobantes existentes en el mes 00.

Copia Plan de cuentas ?
.ctas de Andlisis?

2. Estando en la seleccién “Genera comprobante de Apertura”, presionar F8.
BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovea@gmail.com e [m] x

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

Este proceso permite copiar el Plan de Cuentas, traspasar los saldos de Tlas
cuentas de Analisis y/o generar los Comprobantes de Apertura para el ejerci-
cio . Estos quedan grabados en el mes 00 de dicho ejercicio

). Previo a este proceso serdn borrados to-
dos los comprobantes existentes en el mes 00.

Copia Plan de Cuentas ? N === - AHORA PUEDE ACCEDER A ESTE CAMPO
Trasp.ctas de Analisis? \

Genera compr Apertura ? N S=Si, N=NO... 1-PRESIONAR F8

15



