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COPIAR PLAN DE CUENTAS 
 

1. Si aparece que no existe el archivo PCTA….DAT es porque no hay plan de cuentas para la 
empresa que están accediendo. 

 
 

2. Ir a: 
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3. En la selección: 
Desde empresa   : Ingresar el código de la empresa que tiene el plan  

de cuentas a copiar. 
 Desde año   : Indicar el último año que tiene información la  

empresa indicada en el campo anterior. 
 Para empresa   : Lo propone el sistema. Es la empresa nueva. 
 Para año   : Lo propone el sistema. Es el año que accedió. 

 
 

4. Al aceptar comenzará a copiar todas las cuenta de cuentas de la empresa “Desde” a la 
empresa “Para”. 
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5. Al listar el plan de cuentas, ahora si hay registros. 

 
 

6. La otra forma es hacerlo por Windows, para ello, ubicarse dentro de la carpeta donde está 
ubicado el sistema. 
El archivo correspondiente al plan de cuentas es el: 
PCTAmmaaee.DAT  : mm=Mes, aa=Año, ee=Empresa. 
Localizar el archivo que desea utilizar para la nueva empresa.  
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7. Botón derecho encima del archivo que utilizará para copiar, en el menú pinche Copiar 

 
 

8. Busque la opción Pegar o en una parte disponible donde muestra los archivo pinche botón 
derecho y en el menú pinche “Pegar”. 
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9. Debe tener un archivo nuevo indicando “Copia”. 

 
 

10. Presione F2 encima de archivo o presione botón derecho encima del archivo y en el menú 
pinche “Cambiar nombre”. 
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11. Le cambia la empresa a la nueva. Ahora tendrá el archivo para la nueva empresa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


