CONCILIZACION BANCARIA.

1.

Para la conciliacion bancaria hay que tener en cuenta lo siguiente:

Opcién Documentos bancarios :

Opcion Cartolas bancarias

Corresponde a lo registrado por la empresa.
Corresponde a lo registrado por el banco.

El ingreso de los documentos debe ser consecuente en ambas opciones.

Documentos bancarios
CH 12345678
DP 21/01/2017

Cartola bancaria
CH 12345678
DP 21/01/2017

Si se utilizan distintos tipos de documentos, el sistema los considera que son documentos
totalmente distintos uno del otro.

Para documentos que no tengan nimeros (depdsitos, cargos, abonos, etc.) deben indicar
la fecha como nuimero. Si dentro de una fecha hay varios movimientos hay que
diferenciarlos con un anexo.

Documentos bancarios
CH 12345678

DP 21/01/2017-00

DP 21/01/2017-01

DP 21/01/2017-02

Cartola bancaria
CH 12345678

DP 21/01/2017-00
DP 21/01/2017-01
DP 21/01/2017-02

Ingreso de documentos registrados por la empresa.

Ir a:

B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novea - 22 358 72 30 - Ibarranovea@gmail.com
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Ingresar los movimientos de la empresa.

BH Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranevea@gmail.com - O X

Banco : CHI BANCO CHILE| Talonario:
Documento - Tipo . CH CHEQUE C.Costos

Numero: 00010001 C.Gastos
Fecha emisiodn : 01/12/2016 Formato
Fecha vencimiento : 01/12/2016 dias

150.000 cod

: JUAN PEREZ RUT

Por concepto : APOYO COMPUTACIONAL Ref
comprob.Contable : del 31/12/2016

BH Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] X

Banco RGHT BANCO CHILE Talonario:

Documento - TipO s Ch CHEQUE C.Costos
NUumero: 00010002 C.Gastos

Fecha emision : 02/12/2016 Formato

Fecha vencimiento : 02/12/2016 dias

alor § : 180.000 caod

Pagado a . FELIPE GARCIA RUT

Por concepto . ASESORIA CONTABLE Ref :

comprob.Contable : del 31/12/2016 cartola

BH Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] X

Banco RGCHT BANCO CHILE| Talonario:

Documento - Tipo : DP DEPOSITO C.Costos :
Numero: 20161202 C.Gastos

Fecha emision =S AP 2 2016 Formato

Fecha vencimiento : 02/12/2016 dias

alor § : 300.000 caod

Pagado a . CESAR FLORES RUT

Por concepto : SOPORTE Ref :

Ccomprob.Contable : del 31/12/2016 cartola

[B¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novea - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Banco CHI BANCO CHILE Talonario:
Documento - Tipo S DEPOSITO C.Costos
Numero: 20161203 C.Gastos
Fecha emisiodn : 03/12,/2016 Formato
Fecha vencimiento : 03/12/2016 dias
valor § : 400.000 cod
Pagado a : PEDRO CARRASCO RUT
Por concepto : REPARACION Ref :
omprob.Contable : I del 31/12/2016 cartola




4. Paralos que no quieran ingresar cartolas, pueden hacer una conciliacion manual.

BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com
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5. Una vez digitado el banco y rango de fecha apareceran los documentos no conciliados.
El usuario podra ir conciliando manualmente.

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

150.000
180.000
300.000
400.000

CH 010001
CH 010002
DP 161202
DP 161203

01/12/16
02/12/16
02/12/16
03/12/16

JUAN PEREZ
FELIPE GARCIA
CESAR FLORES
PEDRO CARRASCO




6. Paraingresar las cartolas, ir a:

B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] *

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB : Jue 23 FEB 2017 @ PROG

Plan de cuentas . Documentos de compra . Conciliacién previa
Comprobantes . Documentos de venta

. Documentos bancarios . Listado de cartolas
saldos . Procesa conciliaciédn
Presupuestos . Maestro de nombres . Elimina cartolas
Libros oficiales . Imputacidn automdtical (6. Importa cartolas
Estados financieros 7. Resumen semestral IVA[(7. Cambio de mes
. Informes de andlisis . Operaciones con SII
. Importa/exporta datos . Traspasa BH a SCONHON
Centraliza empresas . Cambio de mes
Cierres contables
utilitarios
. Cambio de mes
. Cambio de empresa

N =

MmMOoON@PPrwo~Nouip

I l=Selecciona opcidn [Esc]l=Finaliza [F1]=Ayuda

7. Ingresar la cartola bancaria.

B Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

Nro. Mon Fecha Documento cargos

01/12/2016 CH 0010001 .

03/12/2016 DP 20161203 400.000
03/12/2016 cA 20161203

03/12/2016 AB 20161203 6.000
NP5 2016




8. Para procesar conciliacién ir a:

BN Sistema De Contabilidad - Luis Barra Movoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 55 m] *

<ZZ> DEMOSTRACION SCONTAB : Jue 23 FEB 2017 @ PROG
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9. Ingresar los datos para conciliar.
B Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

salida de impresion.

CHI
segun cartola bancaria.
01/01/17 Fecha final de la cartola bancaria.
Fecha inicio empresa 31/12/17 Desde la cual se genera el saldo empresa.
Tipo de comparacién. 8




10. En este ejemplo no aparecen los documentos que ya fueron conciliado.

¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

11. Al revisar el documento bancario, aparece con el estado conciliado.

¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Banco

Documento - Tipo
NUmero:

Fecha emisiodn

Fecha vencimiento

Por concepto
Ccomprob.Contable

CHI CHILE

CH CHEQUE

00010001

01/12/2016

01/12/2016 dias
150.000

JUAN PEREZ

; APOYO COMPUTACIONAL

del 31/12/2016

<< SIN COMPROBANTE

Talonario:
C.Costos
C.Gastos
Formato

cod

RUT
Ref :
cartola



12. Si se revisa la conciliacién previa, aun aparecen los que no estan conciliados.
¥ Seleccionar Sistema De Contabilidad - Luis Barra Novoa - 22 3538 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com 5 O X

DEMOSTRACION SCONTAB <ZZ>

CH 010002 02/12/16 180.000 FELIPE GARCIA
DP 161202 02/12/16 300.000 CESAR FLORES




