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CONCILIZACION BANCARIA. 
 

1. Para la conciliación bancaria hay que tener en cuenta lo siguiente: 
 
Opción Documentos bancarios : Corresponde a lo registrado por la empresa. 
Opción Cartolas bancarias : Corresponde a lo registrado por el banco. 
 
El ingreso de los documentos debe ser consecuente en ambas opciones. 
 
Documentos bancarios   Cartola bancaria 
CH 12345678    CH 12345678 
DP 21/01/2017    DP 21/01/2017 
 
Si se utilizan distintos tipos de documentos, el sistema los considera que son documentos 
totalmente distintos uno del otro. 
 
Para documentos que no tengan números (depósitos, cargos, abonos, etc.) deben indicar 
la fecha como número. Si dentro de una fecha hay varios movimientos hay que 
diferenciarlos con un anexo. 
 
Documentos bancarios   Cartola bancaria 
CH 12345678    CH 12345678 
DP 21/01/2017-00   DP 21/01/2017-00 
DP 21/01/2017-01     DP 21/01/2017-01 
DP 21/01/2017-02   DP 21/01/2017-02 
 

2. Ingreso de documentos registrados por la empresa. 
Ir a: 

  



2 
 

3. Ingresar los movimientos de la empresa. 
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4. Para los que no quieran ingresar cartolas, pueden hacer una conciliación manual. 

 
 
 

5. Una vez digitado el banco y rango de fecha aparecerán los documentos no conciliados. 
El usuario podrá ir conciliando manualmente. 
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6. Para ingresar las cartolas, ir a: 

 
 

7. Ingresar la cartola bancaria. 
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8. Para procesar conciliación ir a: 

 
 

9. Ingresar los datos para conciliar. 
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10. En este ejemplo no aparecen los documentos que ya fueron conciliado. 

 
 
 

11. Al revisar el documento bancario, aparece con el estado conciliado. 
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12. Si se revisa la conciliación previa, aún aparecen los que no están conciliados. 

 
 


